Muzeum Wsi Kieleckiej poszukuje osoby do pracy w Dziale Finansowo — Ksiegowym
na stanowisku:

REFERENT DS. KSIEGOWOSCI ( 1/1 ETAT)

Miejsce pracy: Muzeum Wsi Kieleckiej siedziba Kielce ul. Jana Pawta Il 6

Zakres obowigzkow:

ksiegowanie faktur zakupu — kosztowe, materiatowe,

ksiegowanie faktur sprzedazy,

ksiegowanie pozostatych zdarzen gospodarczych,

prowadzenie ewidencji srodkdéw trwatych i naliczanie amortyzacji,

rozliczanie, analiza i uzgadnianie kont ksiegowych,

udziat w organizacji i nadzorowaniu inwentaryzacji,

wykonywanie zdefiniowanych standardowych raportéw okresowych w tym GUS i NBP,
przygotowanie i weryfikacja danych dla podatku VAT, oraz sporzadzanie JPK,

aktywny udziat w przygotowaniu sprawozdania finansowego,

Wymagania:

preferowane wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (preferowane: finanse, ekonomia,
rachunkowos¢)

preferowany minimum 5 lata doswiadczenia zawodowego na podobnym stanowisku,
znajomos¢ przepisdw podatkowych — VAT, CIT i prawa bilansowego, ustawy o rachunkowosci
oraz ustawy o finansach publicznych

znajomosc¢ programow klasy ERP i pakietu MS Office, w szczegélnosci Excel (znajomosé
oprogramowania Comarch Optima bedzie dodatkowym atutem),

zdolnosci analityczne oraz dobra organizacji pracy,

komunikatywnosc¢ i nastawienie na wspotprace zespotowa,

samodzielnos¢ i umiejetnos¢ pracy pod presjg zadan,

dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie zawodowe w instytucjach sektora kultury
mile widziany ukonczony kurs w ramach certyfikacji zawodu ksiegowego, potwierdzony
certyfikatem

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace wraz z wynagrodzeniem odpowiadajgcemu
kompetencjom,

dodatkowe benefity pracownicze, m. in. dofinansowanie do wakacji i inne $wiadczenia
pracownicze,

mozliwosé rozwoju, nabywania nowych umiejetnosci, samodzielnos¢ w realizacji celow,
przyjazng atmosfere pracy w zgranym zespole.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy kandydata ze zdjeciem

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych doswiadczenie, wyksztatcenie, uprawnienia

i kwalifikacje

oswiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody kandydata na przetwarzanie jego danych osobowych dla
potrzeb prowadzonego postepowania rekrutacyjnego

Oferty mozna sktadac do dnia 07 listopada 2025 r. osobiscie w siedzibie Muzeum ( 7.00- 15.00)
lub na adres mailowy: poczta@mwk.com.pl . W przypadku pytan, kontakt telefoniczny pod humerem:
41 344 92 97 wew. 112
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